Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 01.02.2016 по 06.02.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	01.02.2016
	Закирова ГМ

	2
	Подготовка к проведению районного этапа республиканского конкурса “Учитель года-2016”
	01.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	3
	Проведение финала районного этапа республиканского конкурса “Учитель года-2016”
	02.02.2016

Б.Атня
	Хуснутдинова АМ

	4
	Оформление заявок для участия в зональном этапе «Учитель года»
	02.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	5
	Работа с входящими и исходящими документами
	01.-05.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	6
	Методическая помощь участникам зонального этапа республиканского конкурса «Учитель года-2016»
	04-06.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	7
	Сбор информации по питанию  учащихся из многодетных семей
	01-02.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	8
	Сбор информации об отсутствующих  и отправка  в МОиН РТ 
	В течение недели
	Ахметгалиева Г.Ф.

	9
	Отправка информации о конкурсах по очереди в школы
	01.02.16
	Шамсиева М.Н.

	10
	Заполнение базы данных классных руководителей
	01.02.16
	Шамсиева М.Н.

	11
	Сбор информации о выполнении программы «Путь к успеху»
	02.02.16
	Шамсиева М.Н.

	12
	Сбор информации о проведении Парламентского урока на тему «Гражданин. Общество. Государство»
	02.02.16
	Шамсиева М.Н.

	13
	Внесение сведений об участниках ОГЭ в РИС
	01.02.2016
	Халикова Г.З.

	14
	Подготовка ко всероссийскому конкурсу мастер-класса учителей родного языка и литературы “Туган тел”
	01.02.2016
	Халикова Г.З.

	15
	Внесение сведений о ППЭ в РИС, включая информацию об аудиторном фонде 
	02.02.2016
	Халикова Г.З.

	16
	Выдача журналов“Мәгариф” и “Гаилә һәм мәктәп” школам (по альтернативной подписке)
	03.02.2016
	Халикова Г.З.

	17
	Составление плана к Международному дню родных языков
	04.02.2016
	Халикова Г.З.

	18
	Сбор исследовательских работ на научно-практическую конференцию имени Ш.Марджани
	В течение недели
	Халикова Г.З.

	19
	Подготовка документов к участию в награждении победителей конкурса «IT-чемпион»
	03.02.2016
	Хабибуллин И.И.

	20
	Обновление сайта отдела образования
	В течение недели
	Хабибуллин ИИ

	21
	Ввод в базу данные об аудиториях и отправка в РИС ЕГЭ-2016
	01-04.02.16
	Мухаметшина Т.Т.

	22
	Итоговое сочинение для ВПЛ
	03-05.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	23
	Подготовка к проведению пробного ЕГЭ по математике профильного уровня
	04-05.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	24
	Организация проверки итогового сочинения
	05.02.2016
	Мухаметшина ТТ

	25
	Участие в итоговой коллегии Министерства образования и науки РТ
	1.02.2016 Казань
	Закирова ГМ,Шайхиев Р.Р., Хуснутдинова АМ

	26
	Предоставление информации в МОиН РТ о деятельности родительских комитетов в Атнинском муниципальном районе
	01.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	27
	Разработка районной целевой программы «Патриотическое воспитание школьников»
	02.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	28
	Участие в работе круглого стола с учениками старших классов Большеатнинской школы в рамках месячника патриотического воспитания 
	02.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	29
	Посещение СОП семьи
	03,05.02.2016
	Шайхиев Р.Р

	30
	Сводный отчет о результатах муниципальных контрольных работ за 1 полугодие 2015-2016 учебного года
	03.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	31
	Разработка положения проведения районной военно- спортивной игры «Зарница»
	03.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	32
	Страхование участников  спартакиады работников  образования
	03.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	33
	Разработка положения проведения муниципального этапа Всеросийских спортивных игр школьников «Президентские спортивные игры» Президентские состязания»
	04.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	34
	Работа с методическим материалом

Консультация по запросу

Обработка  результатов тестирования
	01.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	35
	Индивидуальное консультирование

Консультация по запросу
	02.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	36
	Работа с методическим материалом

Участие в разработки  программы формирования культуры здорового образа жизни и безопасного поведения школьников.
	02.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	37
	Консультация по запросу

Обработка результатов тестирования
	03.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	38
	Участие в Международной научно-практической конференции «Преемственная  система  инклюзивного образования»
	05.02.2016

г.Казань.
	Фазулзянова Л.Р

	39
	Заполнение отчёта по финансированию ПНПО
	01.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	40
	Корректировка информации по персонифицированной модели обучения
	02.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	41
	Проверка подтверждающих аттестационных документов
	03.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	42
	Сбор и отправка информации по мед.осмотру  работников
	04.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	43
	Заполнение статистического отчёта по дополнительному профессиональному образованию муниципальных служащих
	05.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	44
	Работа в системе «Электронный детский сад».  Приём населения. 
	02.02.2016 
	Г.Ш. Хадиева

	45
	Сбор заявок участников конкурса «Воспитатель года-2016»
	03.02.2016
	Г.Ш. Хадиева

	46
	Проведение районного этапа республиканского конкурса «Зеленый огонек-2016»
	04.02.2016 Б.Менгер д/с
	Г.Ш. Хадиева

А.М.Хуснутдинова

	47
	Подготовка документов к организации районного этапа республиканского конкурса «Воспитатель года -2016». 
	05.02.2016
	Г.Ш. Хадиева

	48
	Подготовка информации о претендентах на медали
	04.02.2016
	Хуснутдинова АМ

	49
	Подготовка отчета об изучении дополнительных часов в 1 полугодии 2015-2016 учебного года
	04.02.2016
	Хуснутдинова АМ


